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Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Licht Kompetenzzentrum, EM Industrie und den 

rund 730 Mitarbeitenden ist das führende Grosshandelsunternehmen der Schweizer Elektro-Installations-

Branche. Mit einer Sortimentsbreite von über 250'000 Qualitätsartikeln und einem umfassenden Dienstleis-

tungsangebot, von der Beratung bis zur Auslieferung, bieten wir das beste Gesamtpaket aus einer Hand. 

EM ist in die weltweit führende Rexel-Gruppe eingegliedert. 

 

Zur Verstärkung unseres Verkaufteams in der Niederlassung Heiden suchen wir per sofort oder nach Ver-

einbarung eine/n engagierte/n und motivierte/n Elektroinstallateur/in als 

 

Sachbearbeiter Innendienst im Offertwesen (w/m) 100% 

Ihre Aufgaben 

In dieser spannenden Funktion sind Sie für die Ausarbeitung und Kalkulation von Offerten, die technische 

Beratung und die Auftragsabwicklung zuständig. Sie bearbeiten Angebote, fassen diese nach und überwa-

chen deren Status. Weiter tätigen Sie Produkt- und Preisabklärungen bei unseren Lieferanten. Kurz, Sie 

sind das Bindeglied zwischen unseren Kunden, Lieferanten und internen Stellen. 

 

Ihr Profil 

Wir suchen eine teamfähige und verantwortungsbewusste Persönlichkeit, die Freude im Umgang mit Kun-

den hat. Eine Ausbildung zur/m Elektroinstallateur/in EFZ oder Automatiker/in EFZ ist zwingend. Sie 

haben ein Flair für unternehmerisches Denken und Handeln und verfügen über MS-Office Kenntnisse. 

Selbständiges Arbeiten sind Sie sich gewohnt. Ihr stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift und Ihre Kommu-

nikationsstärke runden Ihr Profil ab. 

 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen einen interessanten, selbständigen Job mit erstklassigen Anstellungsbedingungen, persön-

lichen Perspektiven und einem professionellen, kollegialen und sympathischen Team. Sind Sie an dieser 

herausfordernden Aufgabe interessiert und erfüllen unsere Anforderungen? Dann freuen wir uns auf Ihre 

vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail zuhanden von Frau Jasmin Edelmann, HR-Assistentin,  

jasmin.edelmann@e-m.ch 

 

 

 


