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Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Lichtkompetenzzentrum und ca. 700 Mitar-

beitenden ist heute das führende Elektro-Grosshandels-Unternehmen der Schweiz. Mit einem über 

250'000 Artikel umfassenden Verkaufssortiment, einem Top-Verkaufsservice, einer sehr hohen Liefer-

bereitschaft und äusserst raschen Lieferzeiten setzen wir uns selbst hohe Massstäbe. Die Elektro-

Material AG gehört zum Rexel Konzern – einer der führenden Elektro-Grosshandelskonzerne welt-

weit. 

 

Für unsere Niederlassung in Basel suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Assistent/in 60 – 80 % 
für den Leiter Verkauf und den Leiter Niederlassung 

 

Ihre Aufgaben 

Sie unterstützen den Leiter Verkauf, den Leiter Niederlassung sowie den Verkauf Innen- und Aussen-

dienst in der Abwicklung ihrer anspruchsvollen Aufgaben und bei der Betreuung unserer Kunden. Sie 

erstellen Kundenanalysen und verschiedene kundenbezogene Auswertungen und erarbeiten Kunden-

konditionen. Auch differenziert gelagerte Marktrecherchen werden von Ihnen selbständig erstellt. Beim 

Aufarbeiten und adressatengerechten Darstellen von Kennzahlen verwenden Sie die notwendigen 

Datenbanken. Controllingaufgaben sowie die Organisation und Durchführung von Kundenanlässen 

gehören ebenfalls zu Ihren Tätigkeiten. Bei der Entwicklung von Projekten helfen Sie aktiv mit. Sie 

leisten einen wertvollen Beitrag, um die Niederlassungsziele zu erreichen. 

 

Ihr Profil 

Wir suchen eine teamfähige, belastbare und verantwortungsbewusste Persönlichkeit, vorzugsweise 

mit einer elektrotechnischen Grundausbildung (Baubranche von Vorteil) und kaufmännischer Weiter-

bildung (z.B. Verkaufsfachmann/frau, Marketingfachmann/frau, etc.). Einige Jahre Berufserfahrung 

haben Sie ebenfalls vorzuweisen. Ihre Stärke ist die Freude an Zahlen und Kalkulationen. Fortge-

schrittene Excelkenntnisse erleichtern Ihnen die Arbeit. Ihr stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

sowie Ihre Kommunikationsstärke zeichnen Sie besonders aus. Kundenorientiertes und wirtschaftli-

ches Denken ist für Sie selbstverständlich. Erfahrungen im Bereich ERP und CRM sind von Vorteil. 

Französisch- und/oder Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab. 

 

Unser Angebot 

Nebst einer selbständigen und abwechslungsreichen Aufgabe mit viel Gestaltungsfreiraum erwartet 

Sie ein kollegiales Umfeld, ein sympathisches Team und attraktive Anstellungsbedingungen. Wenn 

Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail 

zuhanden von Herrn Daniel Weber, Leiter Verkauf. 


