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Schweiz
Telefon +41 44 278 11 89
Fax +41 44 278 11 91
christine.haumaier@elektro-material.ch
elektro-material.ch

Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Elevite Lichtkompetenzzentrum und ca. 700
Mitarbeitenden ist heute das flihrende Grosshandels-Unternehmen der Schweizer Elektro-Installa-
tionsbranche. Mit einem Uber 250'000 Artikel umfassenden Verkaufssortiment, einem Top-Verkaufs-
service, einer sehr hohen Lieferbereitschaft und ausserst raschen Lieferzeiten setzen wir uns selbst
hohe Massstabe. Elektro-Material AG gehort zum Rexel Konzern — einer der flihrenden Elektro-
Grosshandels-Konzerne weltweit.

Zur Verstarkung unseres Marketing Teams im Hauptsitz in Zurich suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Supplier Management 80-100 %

Ihre Aufgaben

Ihre Hauptaufgabe ist die Unterstlitzung und Entlastung der Supplier Manager bei Auswertungen,
Prasentationen, Analysen und der Administration von Lieferantendaten. Sie pflegen und Uberwachen
die Lieferanten-Konditionen und -Daten, dazu gehdrt auch der personliche Kontakt mit den Lieferan-
ten. Fur die Gespréache erstellen Sie Auswertungen und entsprechende Unterlagen. In Ihr Aufgaben-
gebiet gehort ausserdem die Erstellung und Betreuung von Ausschreibungen und deren Auswertun-
gen.

Ihr Profil

Sie verfigen Uber eine abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung mit einer be-
triebswirtschaftlichen Weiterbildung oder entsprechender Berufserfahrung im Einkauf oder Einkauf-
controlling. Dank lhrer mehrjéhrigen Tatigkeit im strategischen oder operativen Einkauf und lhren aus-
gepragten analytischen Fahigkeiten sind Sie eine echte Stitze fur unser Supplier Management. lhre
guten MS-Office Kenntnisse, vor allem Excel, CRM und AS400 erleichtern lhnen lhre Arbeit. Sie ver-
fugen Uber sehr gute Deutsch- und Franzdsisch-Kenntnisse.

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen eine selbstandige und abwechslungsreiche Aufgabe. Dazu gehéren auch attraktive
Anstellungsbedingungen. Sind Sie an dieser neuen Herausforderung interessiert und erfullen unsere
Anforderungen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen zuhanden von
Frau Christine Haumaier, Leiterin Supplier Management.



