
 Elektro-Material AG 

Hauptsitz 
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Schweiz 

 

Telefon +41 44 278 13 24 

armend.imeri@e-m.ch 

 

 

Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Licht Kompetenzzentrum, EM Industrie und den 

rund 750 Mitarbeitenden ist das führende Grosshandelsunternehmen der Schweizer Elektro-Installations-

Branche. Mit einer Sortimentsbreite von über 250'000 Qualitätsartikeln und einem umfassenden 

Dienstleistungsangebot, von der Beratung bis zur Auslieferung, bieten wir das beste Gesamtpaket aus 

einer Hand. EM ist in die weltweit führende Rexel-Gruppe eingegliedert. 

 

Zur Verstärkung unseres Debitorenteams am Hauptsitz in Zürich suchen wir per sofort oder nach 

Vereinbarung befristet für ein Jahr eine/n 

 

Praktikant/in Debitorenbuchhaltung & Inkasso 80-100% 

 

Ihre Hauptaufgaben 

▪ Führen der Debitorenbuchhaltung mit Verbuchung der täglichen Geschäftsfälle 

▪ Aktives Bewirtschaften eigener Inkassofälle von der Betreibungsandrohung bis zum Verlustschein 

▪ Proaktive Überwachung der Kreditlimiten inkl. Mitwirkung bei der Festlegung der Kreditlimiten 

▪ Unterstützung bei der Kontenbereinigung 

▪ Übernahme allgemeiner Korrespondenzaufgaben 

▪ Vorbereitung der Unterlagen für Revisionszwecke 

▪ Übernahme der Ferienvertretung für Kollegen 

 

Ihr Profil 

Sie haben eine kaufmännische Ausbildung an einer Handelsschule oder die Handelsmittelschule im 

Kanton Zürich absolviert oder haben ein betriebswirtschaftliches Studium abgeschlossen und suchen 

eine spannende Einstiegsmöglichkeit im Finanz- und Rechnungswesen. Wir suchen eine Person mit einer 

schnellen Auffassungsgabe, die nicht nur selbständig und pflichtbewusst agiert, sondern auch eine 

robuste Persönlichkeit mit Durchhaltewillen mitbringt. Unser ideales Teammitglied ist eine interessierte 

und humorvolle Person, die sich als Teamplayer/in versteht und eine proaktive Handlungsweise an den 

Tag legt.  

 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen einen spannenden Einblick und die Möglichkeit, in das Finanz- und Rechnungswesen 

einzusteigen und das SchKG kennenzulernen. Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, freuen 

uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen zuhanden von Herrn Armend Imeri,  

Leiter Rechnungswesen, armend.imeri@e-m.ch.  


